


Beschreibung

In dieser sehr vielschichtigen Ausbildung lernst du kaufmannische
und verwaltungstechnische Aufgaben kennen und bearbeitest die-
se. In unserem Betrieb durchlaufst du wahrend deiner Ausbildungs-
zeit alle Abteilungen unserer Verwaltung.

Unter anderem erwarten dich die folgenden Aufgaben: im Einkauf
vergleichst du Angebote, verhandelst mit Lieferanten und behaltst
die Liefertermine im Blick; in der Arbeitsvorbereitung planst, steuerst
und Uberwachst du die Produktion unserer Produkte.

Kalkulationen und Preislisten zu erarbeiten und mit den Kunden zu
verhandeln, gehort im Vertrieb zu deinen Aufgaben. In der Finanz-
buchhaltung bearbeitest, buchst und kontrollierst du die im Ge-
schaftsverkehr anfallenden Vorgange; und in unserer Logistikverwal-
tung meldest du unter anderem Warensendungen an.

Im Personalwesen wirkst du bei der Personalbeschaffung mit und
planst den Personaleinsatz. Zusatzlich optimierst du im Bereich
Qualitatswesen Arbeitsprozesse.

Ausbildungsinhalte

e Planen, steuern und uberwachen von Betriebsablaufen

e Bearbeiten von Angeboten und Auftragen, Rechnungserstellung
e Einkaufen von Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffen

e Ermitteln von Personaleinsatz und -bedarf

e Buchen und Kontrollieren von Geschéaftsvorgangen

e  Anmeldung von Warensendungen bei Versanddienstleistern

Faktencheck (V

=> Ausbildungsdauer: 3 Jahre

= Berufsschule: Dinkelsbuhl (Teilzeit)

: = Abteilungen im Unternehmen: Einkauf, Arbeitsvor-
bereitung, Vertrieb, Buchhaltung, Logistikverwaltung,
Personalwesen, Qualitatswesen

- Voraussetzungen:

. o Mittlerer Bildungsabschluss

. Guter Schulabschluss

Hohes Verantwortungsbewusstsein

Sorgfalt, sowie eine gewissenhafte und exakte
Arbeitsweise

sicheres Ausdrucksvermdgen in Wort und Schrift
Kommunikationsfahigkeit

Freude bei der Arbeit am Computer
Leistungsbereitschaft, Motivation und Teamfahigkeit

.
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Und danach...?

Nach deiner Ausbildung gibt es, neben einem Arbeitsplatz in
unserer Firma, viele Moglichkeiten eine Weiterbildung oder ein
Studium anzuschlieBen, sofern deine Leistungen entsprechend und
die schulischen Voraussetzungen gegeben sind.

= Fachkaufmann (m/w/d)
=> Fachwirt (m/w/d)

=>» Betriebswirt (m/w/d)
=>» Bachelor (m/w/d)



